Nodrosinajuma valsts agenttra
Riga

20.09.2019. Ieksgjie noteikumi Nr. 15/2019

Personas datu aizsardzibas politika

Izdoti saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 2.punktu

I. Visparigie jautajumi
1. Ieksgjie noteikumi nosaka NodroSinajuma valsts agentiiras (turpmak —

Agentlira) parzina esoSo personas datu apstrades aizsardzibas tehniskos un
organizatoriskos droSibas pasakumus.

2. IekSgjos noteikumos ir lietoti §adi termini:

2.1. informacijas sistéma — strukturizets informacijas tehnologiju un datu
bazu kopums, kuru lietojot tiek nodroSinata iestades funkciju izpildei
nepiecieSamas informacijas apstrade;

2.2. Agentiras informacijas resurss — Agentliras parzina esosa
informacijas sistéma vai resurss, tai skaita Agentiiras aréja un ieksgja timekla
vietne, ka ar1 videonovéroSanas sist€ma;

2.3. sensitivie dati — TpaSu kategoriju dati atbilstoSi Eiropas Parlamenta
un Padomes (ES) 2016. gada 27. aprila regulas 2016/679 par fizisku personu
aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un §adu datu brivu apriti un ar ko
atce| Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula) (turpmak — Regula)
9.pantam;

2.4. sodamibas dati — personas dati par sodamibu un parkapumiem vai ar
tiem saistitiem droSibas pasakumiem atbilsto$i Regulas 10.pantam;

2.5. datu aizsardzibas specialists — ar Agentiiras direktora rikojumu
noteikts Agentiiras nodarbinatais, kur§ pilda Regulas 39.panta noteiktos
uzdevumus;

2.6. Agentiras informacijas resursa parvaldnieks — ar Agentiiras
direktora rikojumu noteikts Agentiiras nodarbinatais, kur§ atbilstosi Iekslietu
ministrijas iek$€jiem normativajiem aktiem organizé informacijas resursa
parvaldibu un attistibu, ka ar1 definé ta funkcionalitates un pieejamibas prasibas.
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3. Sie iek3gjie noteikumi attiecas uz Agentiiras parzina eso$o personas datu
apstradi:

3.1. elektroniski Agentiiras informacijas resursos;

3.2. papira forma, elektroniski datora arpus informacijas sisttmam vai
elektroniskaja pasta (turpmak — e-pasts);

3.3. IekSlietu ministrijas resursu vadibas sistéma “Horizon”;

3.4. IekSlietu ministrijas informacijas sistéma “Lietvediba”;

3.5. citas IekSlietu ministrijas Informacijas centra (turpmak — Centrs)
val citu iestdzu un privato tiesibu juridisko personu, kuras veic publiskas
parvaldes uzdevumus, parzina esosas informacijas sist€émas (turpmak — ar&jas
informacijas sistémas).

4. Agenturas datu aizsardzibas specialists sadarbiba ar Agentiiras kvalitates
un risku vaditaju organizé Novertejuma par ietekmi uz datu aizsardzibu veikSanu
atbilstoSi Regulas prasibam Personas datu apstrades registra icklautajiem
mérkiem ne retak ka reizi trijos gados, un parskatiSanu pec butiskam izmainam
Agentiiras informacijas resursos vai personas datu apstrades procesos un
proceduras, kas ietekmé personas datu aizsardzibas riskus.

I1. Personas datu apstrades un glabasanas kartiba

5. Dokumentu, kas satur personas datus un ar kuru taja bridi nenotiek darbs,
glaba vieta, kur tas nav pieejams personai, kurai tas nav paredzets.

6. Izdrukajot dokumentu, kas satur personas datus, uz koplietoSanas printera
vai multifunkcionalas iekartas, Agentliras nodarbinata pienakums ir nekavgjoties
panemt izdruku, vai problému gadijuma — atkartot izdruku tikai p&c problémas
noverSanas, un parliecinaties, ka izdruka nav pieejama personai, kurai ta nav
paredzéeta.

7. Skengjot dokumentu, kas satur personas datus, pec iesp&jas izmanto tadu
reZimu, kura dokumentu sanem tikai individuals adresats. Aizliegts skenéto
dokumentu atstat tikla diska, kur tas pieejams personai, kurai tas nav paredzets.

8. Dokumentu, kas satur personas sensitivos vai sodamibas datus, argja
sarakste aizliegts parsiitit, izmantojot nedro$u sakaru lidzekli. Sadu dokumentu
parsuta:

8.1. pa pastu vai ar kurjeru;

8.2. informacijas sisteéma “Lietvediba”;

8.3. Oficialo elektronisko adreSu informacijas sistéma;

8.4. Iekslietu ministrijai vai tas padotiba esoSajam iestadém uz konkréta
nodarbinata darba e-pasta adresi, vai arT uz minétas iestades vai struktiirvienibas
oficialo e-pasta adresi;

8.5. citos gadijumos uz e-pastu, tikai izmantojot SifréSanu ar saneémeja
publisko atslégu vai atslégu, kas tiek pazinota adresatam, izmantojot citu sakaru
lidzekli.

9. Personas sensitivos vai sodamibas datus uz ar&ja datu nes€ja glaba sifreta
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veida, bet, ja tas nav iesp&jams, to aizsarga ar droSu paroli. Lietojot parn€sajamo
datu nesgju (portativo datoru, zibatminu u.tml.), kura ir personas sensitivie vai
sodamibas dati, arpus Agentliras telpam, nodroSina personas datu SifréSanu. Par
attiecigas SifréSanas programmatiiras uzstadiSanu Agentiras nodarbinatais
savlaicigi verSas Centra pakalpojumu dienesta, nositot pieteikumu uz e-pasta
adresi pd@ic.iem.gov.lv.

10. Atstajot darba vietu, Agentiiras nodarbinata pienakums ir aizvert atvérto
informacijas sisttmu vai blokét piekluvi datoram, lai noverstu nepiederosas
personas piekltiSanu datiem.

11. Apstradajot personas sensitivos vai sodamibas datus, nodroSina, lai dati,
no kuriem personu var identificét, netiek apstradati vairak ka nepiecieSams
konkréta uzdevuma izpildei.

12. Agentiiras nodarbinatais darbu ar personas datiem veic darba vieta
atbilstosi darba kartibas noteikumiem, vai ar1 nodroSina $adu nosacijumu izpildi:
12.1. attalinats darbs arpus darba vietas ar personas sensitiviem vai
sodamibas datiem ir pielaujams ar Agentiiras direktora rakstisku atlauju, bet ar
pargjiem personas datiem — ar tie$a vaditaja atlauju;

12.2. minéta atlauja nav nepiecieSama, ja personas datu apstrade arpus
darba vietas tieSi izriet no amata pienakumiem (pieméram, glabajamo lietu
pienemSana to atraSanas vieta, nekustamo TpaSumu apsekoSana un
apsaimniekoSanas darbi nekustamaja 1pasuma);

12.3. personas datu apstradé arpus darba vietas tiek nodroSinata
lidzvertiga aizsardziba ka darba vieta, lai samazinatu to izpausanas risku.

II1. Videonovérosanas datu aizsardziba

13. Agentiira veic pastavigu videonovérosanu personas datu apstrades vietas,
kas ieklautas ar Agenturas direktora rikojumu apstiprinataja Personas datu
apstrades registra (turpmak — objekti) ar merki:

13.1. noverst un atklat ar TIpaSuma aizsardzibu saistitus
likumparkapumus;

13.2. noverst un atklat ar Agentiiras nodarbinato dro§ibu un ierobezotas
pieejamibas informacijas konfidencialitates aizsardzibu saistitus parkapumus
apmekl€taju pienemsanas vietas.

14. Ar videonovéro$anas sistému strada vai nu Agentiiras nodarbinatais,
kuram tas ietilpst amata pienakumos, vai ar apsardzes arpakalpojumu sniedzg&ja
darbinieks atbilsto$i noslégta liguma nosacijumiem. VideonoveroSanas sistemu
izvieto ta, lai ierakstiem nevar piekliit nepiederoSa persona.

15. Videonoverosanas ierakstu izmanto tikai objekta droSibas incidenta (vai
aizdomu par iespéjamu incidentu) izmekl€Sanai atbilstosi So iek$€jo noteikumu
13.punkta noteiktajiem mérkiem, neizpauzot to treSajai personai bez Agentiiras
direktora atlaujas.
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16. Par incidentu izmekl€Sanai nepiecieSama videonove€roSanas ieraksta
saglabasanu uz ar€ja nesg€ja un turpmako ricibu ar to atbild Agentiiras Iznemto
lietu, piedzinas un materialas apgades departamenta Materiali tehniskas apgades
parvaldes Apsardzes nodalas vaditajs vai vina uzdevuma — par objektu atbildigais
minétas nodalas apsardzes inspektors.

IV. Fotografesana, filmeSana un informacijas publiceéSana

17. Veicot video film&Sanu vai fotograféSanu sviniga pasakuma, seminara,
konferences, macibu vai tamlidziga pasakuma dokumentéSanai, Agentiiras
nodarbinatais informé klatesosas personas par fotograféSanas vai filmeSanas
meérki un respekte personu tiesibas nepiekrist un izvairities no fotografeSanas vai
filmeSanas.

18. Veicot video filméSanu vai fotograféSanu mantas iznicinaSanas vai citu
darba procesu dokument€Sanai, administrativa parkapuma lietd iznemtas vai
arestétas mantas vai lietiska pieradijuma kriminalprocesa stavokla fikséSanai,
nekustama Tpasuma stavokla apsekosanai un tamlidzigi, Agentiiras nodarbinatais
informé klatesoSas personas par tas merki un pec iesp€jas izvéelas tadus rakursus,
lai bez nepiecieSamibas netiktu filmetas vai fotografetas klatesosas personas.
Sadu fotografésanu vai video filmé3anu atlauts veikt, izmantojot personigas
ierices, tikai tad, ja nav piecejama Agentiirai piederosa ierice un netiek bez darba
nepiecieSamibas izpausti personas dati.

19. Agentiiras timekla vietn€ un iekstikla vietné publicéta informacija var
satureét fotografijas, kuras var identificét Agentliras nodarbinatos un citas
personas. Agentiiras nodarbinatais, kurs ievieto informaciju, parliecinas, ka netiek
ievietota fotografija, kas neatbilst €tiskiem apsve€rumiem, it Tpasi, ja ta saistita ar
arpusdarba aktivitatem.

20. Publicgjot informaciju Agentiiras timekla vietné un iekstikla vietng,
Agentiiras nodarbinatais, kur§ sagatavo informaciju, parliecinas, ka ta nesatur
personas sensitivos vai sodamibas datus.

21. Par Agentiiras timekla vietnes kop&jo t€lu un vizualo materialu
publicésanu atbild Agentiiras sabiedrisko attiecibu specialists. Ja Agentiira sanem
personas datu subjekta iebildumu, Agentiiras sabiedrisko attiecibu specialists
sadarbiba ar datu aizsardzibas specialistu nekavejoties atkartoti izverte publicétas
informacijas, tai skaita fotografijas, atbilstibu So iek$€jo noteikumu prasibam un
neatbilstoSos personas datus dzes.

V. Agentiiras nodarbinata pienakumi un atbildiba

22. Personas datus atlauts nodot citam personam arpus Agentiiras tadiem
mérkiem, kas miné&ti ar Agentiiras direktora rikojumu apstiprinataja Personas datu
apstrades registra. Agentiiras nodarbinatais, kur§ organiz€ personas datu
sagatavosanu atbilstoS§i Agentliras direktora vai tie$sa vaditaja dotajam



5

uzdevumam vai noslégtajiem sadarbibas ligumiem, ir atbildigs par personas datu
drosu nodoSanu tresajai personai.

23. Agenturas datu aizsardzibas specialistam, vai Agentiiras direktora
uzdevuma — citam Agentiiras nodarbinatajam, ir tiesibas izlases veida kontrol&t
Agentiiras nodarbinata no darba vietas veiktas darbibas interneta un darba e-pasta,
lai nepielautu personas datu un citas ierobeZotas pieejamibas informacijas
nepamatotu izpauSanu un informacijas sistému drosibas apdraud&jumu.

24. Agenturas direktoram, datu aizsardzibas specialistam, vai informacijas
resursa parvaldniekam ir tiesibas pieprasit Centram veikt Agentiiras informacijas
resursa auditacijas pierakstu izlases kontroli un zinot Agentiirai par aizdomigam
darbibam, kas saistitas ar personas datu apstradi.

25. Agentiiras nodarbinatajam ir pienakums informé&t datu aizsardzibas
specialistu par iespgjamam problemam informacijas sistemu darbiba vai drosibas
incidentu, kas var radit apdraudéumu Agentliras informacijas resursu
konfidencialitatei, integritatei vai pieejamibai, vai citu iesp&jamu personas datu
aizsardzibas parkapumu. Zinosanai 1zmanto e-pasta adresi
das@agentura.iem.gov.lv,  talruni  vai  Agentiiras  iekStikla  vietn
https://intra.nva.iem.gov.lv pieejamo tieSsaistes formu zinosanai par incidentiem
vai problémam.

26. Sanemot informaciju par iespg&jamo parkapumu, datu aizsardzibas
specialista pienakums ir to izmekl&t, un parkapuma gadijuma zinot Agentiiras
direktoram. Agentiiras direktors izverté parkapumu un pienem l€mumu par
nepiecieSamam sankcijam, nepiecieSamibu zinot Datu valsts inspekcijai un
nepiecieSamajiem preventivajiem pasakumiem.

Saskanots ar IekSlietu ministriju 2019. gada 6.septembr1

Direktors E.Ivanovs

Krengelis 67829061
armands.krengelis@agentura.iem.gov.lv
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