Nodrosinajuma valsts agentara
Riga
27.06.2022 Reglaments Nr.4

Nodrosinajuma valsts agentiiras reglaments

Grozijumi: Nodrosinajuma valsts agentiras 27.09.2022. lekséjie noteikumi Nr.8
Nodrosinajuma valsts agentiras 28.10.2022. lekséjie noteikumi Nr.11
Nodrosinajuma valsts agentiiras 13.04.2023. Reglaments Nr.14
Nodrosinajuma valsts agentiras 28.02.2024. Reglaments Nr.6

Izdots saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
75.panta pirmo dalu

I. Visparigais jautajums

1. Reglaments nosaka NodroSinajuma valsts agentiiras (turpmak — agentura)
struktiru un darba organizaciju, ka ari agentiiras darbinieku un valsts
civildienesta ierédnu (turpmak — amatpersona) un agentiiras strukttrvienibu
kompetenci.

II. Agentiras struktira

2. Amatpersonas darbojas vienota hierarhiska sist€ma, kur viena amatpersona ir
padota citai amatpersonai.

3. Agentiras direktors (turpmak — direktors) ir augstaka amatpersona agentiira.

4. Direktoram ir tiesi paklautas $adas amatpersonas:

4.1. direktora vietnieks, Iznemto lietu un resursu parvaldibas departamenta
vaditajs;

4.2. direktora vietnieks, Nekustamo ipasumu parvaldiSanas departamenta
vaditajs;

4.3. direktora vietnieks, Infrastruktiiras attistibas departamenta vaditajs;

4.3.1 Iepirkumu parvaldes vaditajs;

4.4. Administrativas parvaldes vaditajs;

4.5. Finan$u un gramatvedibas parvaldes vaditajs;

4.6. Brunojuma nodalas vaditajs;
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4.7. leksgjas kontroles nodalas vaditajs;

4.8. direktora paligs;

4.9. amatpersona, kura ir atbildiga par seviskas lietvedibas kartoSanu
agentiira, - seviskas lietvedibas jautajumos;

4.10. amatpersona, kura ir atbildiga par personas datu aizsardzibu agentiira, -
personas datu aizsardzibas jautajumos.

(grozits ar agentiras 28.10.2022. lekséjiem noteikumiem Nr.11, papildinats un grozits ar
agentiras 13.04.2023. Reglamentu Nr.14 )

5. Agentiiras patstavigas struktiirvienibas ir departamenti, Iepirkumu parvalde,
Administrativa parvalde, FinanSu un gramatvedibas parvalde, Brunojuma
nodala un Ieksgjas kontroles nodala. Agentiiras patstavigas struktiirvienibas
atrodas direktora tiesa paklautiba.

(papildinats ar agentiras 13.04.2023. Reglamentu Nr.14)

6. Departamentu ietvaros var veidot zemaka limena struktiirvienibas — parvaldes,
nodalas, dalas un sektorus. Parvaldes ietvaros var veidot nodalas, dalas un
sektorus.

7. Direktora vietnieka, Iznemto lietu un resursu parvaldibas departamenta
vaditaja tiesa paklautiba ir $adas struktiirvienibas:

7.1.  Iznemto lietu parvalde, ar tas vaditaja paklautiba esoSajam nodalam:
7.1.1. Iznemto lietu nodala;
7.1.2. Transportlidzeklu nodala;

7.2.  Resursu parvalde, ar tas vaditaja paklautiba esoSajam nodalam:
7.2.1. Tehniska atbalsta nodala;
7.2.2. Materialas apgades nodala;
7.2.3. Drosibas un tehnisko risindjumu nodala.

8. Direktora vietnieka, Nekustamo 1paSumu parvaldiSanas departamenta vaditaja
tiesa paklautiba ir Sadas struktiirvienibas:
8.1. Rigas valstspils€tas ipasumu parvaldiSanas nodala;
8.2. Zemgales un Pierigas ipasumu parvaldiSanas nodala;
8.3. Kurzemes ipaSumu parvaldiSanas nodala;
8.4. Vidzemes 1paSumu parvaldiSanas nodala;
8.5. Ludzas ipasumu parvaldiSanas nodala;
8.6. Daugavpils pasumu parvaldiSanas nodala;
8.7. Inzeniertehniska atbalsta nodala.

9. Direktora vietnieka, Infrastruktiiras attistibas departamenta vaditaja tieSa
paklautiba ir $adas struktiirvienibas:
9.1. Projektu vadibas nodala;
9.2. Infrastruktiiras attistibas nodala.
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9!, Iepirkumu parvaldes vaditaja tie$a paklautiba ir §adas struktiirvienibas:
9'.1. Iepirkumu nodala;
9!.2. Iepirkumu juridiska atbalsta nodala.

(papildinats ar agentiras 13.04.2023. Reglamentu Nr.14)

10. Administrativas parvaldes vaditaja tieSa paklautiba ir $§adas struktiirvienibas:
10.1. Tiesiska atbalsta nodala;
10.2. Cilvékresursu vadibas nodala;

10.3. Dokumentu parvaldibas nodala.
(agentiras 13.04.2023. Reglamenta Nr.14 redakcija)

11.FinanSu un gramatvedibas parvaldes vaditaja tiesa paklautiba ir Sadas
strukttrvienibas:
11.1. FinanSu nodala;
11.2. Gramatvedibas nodala.
(grozits ar agentiiras 28.10.2022. lekséjiem noteikumiem Nr. 11.)

III. Agentiiras darba organizacija

12.Direktors vada agentiras darbu un dod uzdevumus agentiiras patstavigas
struktiirvienibas vaditajam un sev tiesi paklautajai amatpersonai. Direktors var
dot tieSus uzdevumus ikvienai amatpersonai.

13.Agenttras struktirvienibas vaditajs dod uzdevumus sev tie$i paklauto
struktiirvienibu vaditajiem, ka ari var dot tieSus uzdevumus sev paklauto
struktiirvienibu amatpersonam.

14.Ja amatpersona ir san@émusi tieSu uzdevumu no hierarhiski augstakas
amatpersonas, kura nav vinas tieSais vaditajs, ta par sanemto uzdevumu
informe savu tieSo vaditaju, kur$ savukart informé augstaka lIimena agentiiras
struktiirvienibas vaditaju.

IV. Amatpersonu kompetence

15.Direktora kompetenci nosaka Valsts parvaldes iekartas likums, Valsts
civildienesta likums, agentiiras nolikums, §is reglaments un citi tiesibu akti.

16. Direktora prombiitnes laika (parejoSa darbnespga, atvalinajums,
komand&jums u.c.) direktora pienakumus pilda iekSlietu ministra norikots
direktora pienakumu izpilditajs.

17. Amatpersonu kompetenci nosaka agentliras nolikums, Sis reglaments,
attiecigas struktiirvienibas reglaments, darba ligums, amata apraksts un
agentiiras ick$€jie normativie akti.

18.Agentiiras struktiirvienibas vaditajs:
18.1. plano, vada, organiz€, koordin€ un kontrole¢ sev tiesi paklauto
strukturvienibu darbu;
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18.2. nodroSina strukttirvienibai doto uzdevumu savlaicigu un kvalitativu
izpildi;
18.3. atbilstoSi savai kompetencei:

18.3.1. nodroSina normativo aktu prasibu un direktora rikojumu
izpildi;

18.3.2. sniedz priekslikumus agentiiras darba uzlabosanai;

18.3.3. sagatavo, izvert€ un saskano parvaldes 1€mumu projektus,
1ek8€jo normativo aktu un citu tiesibu aktu projektus, politikas
planoSanas dokumentu vai citu dokumentu projektus;

18.3.4. parstav agentiiru citas iestadés un organizacijas;

18.3.5. sagatavo priekSlikumus agentiiras darbibas stratégijai un
ikgad@jam darba planam;

18.3.6. sagatavo  nepiecieSsamo  informaciju  agentiras gada
publiskajam parskatam un informaciju par agentiiras un
Iekslietu ministrijas gada darba plana ieklauto uzdevumu
izpildi;

18.4. nodroSina  struktGrvienibas sadarbibu ar citam agentiras
struktiirvientbam, ka ar1 citam valsts parvaldes iestadém un
organizacijam;

18.5. sniedz priekslikumus direktoram par sev tiesi paklauto struktiirvienibu
struktiiru un darba organizaciju, amatpersonas iecelSanu amata vai
pienemsSanu darba, atbrivoSanu no amata vai darba tiesisko attiecibu
izbeigSanu, amatpersonas pienakumu apjomu, darbibas rezultatiem,
materialo vai cita veida stimuléSanu, kvalifikacijas celSanu, dienesta
parbaudes  veikSanu  vai  amatpersonas  saukSanu  pie
disciplinaratbildibas;

18.6. 1zdod sev paklautas struktiirvienibas reglamentu;

18.7. nodroSina uzticétas valsts mantas saglabasanu.

19. Direktors ar rikojumu noriko atbildigo amatpersonu par seviskas lietvedibas
kartoSanu un atbildigo amatpersonu par personas datu aizsardzibu agentiira.

20.Agentiras  struktirvienibas  vaditagjam  pienakumu  veikSanai  vai
struktiirvienibas uzdevumu izpildes nodroSinaSanai ir tiesibas pieprasit un
sanemt informaciju no citam agentiiras struktiirvienibam un amatpersonam
atbilstosi to kompetencei.

V.  Agentiiras struktiirvienibu kompetence

21.1znemto lietu un resursu parvaldibas departamentam ir $adi uzdevumi:
21.1. Iznemto lietu parvalde:

21.1.1. organiz€ un nodroSina administrativa parkapuma procesa
iznemtas mantas vai dokumenta pienemSanu glabasana,
realizaciju, iznicinaSanu, atdoSanu vai to vertibas
atlidzinasanu;
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21.1.2. organiz€ un nodroSina lietiska pieradijuma, arestétas mantas
vai citas kriminalprocesa iznemtas mantas pienemsanu
glabasana, realizaciju, iznicinasSanu, atdoSanu vai tas veértibas
atlidzinasanu;

21.1.3. aprékina procesualos izdevumus, kas raduSies saistiba ar
administrativa parkapuma procesa izpnemtds mantas un
dokumentu nodosanu glabasana, glabasanu, iznicinasanu un
realizaciju, ka ar1 sakara ar lietisko pieradijumu, arestétas
mantas vai citas kriminalprocesa iznemtas mantas glabasanu,
parsiitiSanu (parvietoSanu), realizaciju un iznicinasanu;

21.1.4. organizé un nodroSina virtuala maka uzturé€Sanu un
kriminalprocesa arest€tas virtualas valiitas realizaciju.

Resursu parvalde:

21.2.1. pienem glabasana administrativa parkapuma procesa iznemto
mantu, dokumentus un lietiskos pieradijumus, arest€to mantu
vai citu kriminalprocesa iznemto mantu, nodroSina to
glabasanu un uzskaiti, ka arT izsniegSanu no noliktavas un
teritorijas;

21.2.2. veic administrativa parkapuma procesa iznemto mantu vai
dokumentu, ka arT lietisko pieradijumu, arest€tas mantas vai
citas kriminalprocesa iznemtas mantas parvietoSanu,
parkrausanu, iepakoSanu, nosvérSanu un iznicinasanu;

21.2.3. nodrosina agentiiras apsaimnieko$ana esoSo &ku uzturé$anai
nepiecieSamo saimniecibas preCu un materialu iegadi un
izsniegSanu atbildigajam personam;

21.2.4. nodrosina vienotas iestazu autotransporta parvaldibas sistémas
ievieSanu un 1stenoSanu Iekslietu ministrijas resora;

21.2.5. nodroSina  agentiiras uzskait€é esoSo transportlidzek]u,
specializéto iekartu un merinstrumentu ekspluataciju;

21.2.6. nodrosina agentiiras uzdevumu izpildi transportlidzeklu un to
ekspluatacijas materialu iegades joma;

21.2.7. nodrosina Iekslietu ministrijas un agentiiras apgadi ar biroja
precém un piederumiem, biroja papiru, vizitkartém, zimogiem
un spiedogiem,;

21.2.8. parvalda agentiiras informacijas sistémas;

21.2.9. nodrosina agentiiras nekustamajos Tpasumos Piedrujas iela 20,
Riga un Rajumsila iela 3, Riga esoSo objektu, teritorijas un
telpu apsardzi un caurlaizu reZimu.

22.Nekustamo Tpasumu parvaldiSanas departamentam ir §adi uzdevumi:

22.1.

22.2.

nodro$§ina agentiiras parvaldiSana nodoto IeksSlietu ministrijas
valdijjuma esoSo  nekustamo  IpaSumu  parvaldiSanu  un
apsaimniekoSanu;

nodro$§ina agentiiras parvaldiSana nodoto IeksSlietu ministrijas
valdijuma esoSo nekustamo TpaSumu nodosanu lietoSana (iziré€Sanu,
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1iznomasanu, nodoSanu patapinajuma);

nodroSina agentiras parvaldiSana nodoto nekustamo TpaSumu
uzskaiti, ka arT ar nekustamo IpaSumu parvaldiSanu un
apsaimniekoSanu saistitas informacijas apkoposanu un aktualizeéSanu;

22.4. plano, organiz€, koordiné un kontrolé buvniecibu, biivuzraudzibu,

autoruzraudzibu, biivju pienemSanu ekspluatacija, kas saistita ar
Iekslietu ministrijas un tas padotiba esoSo iestazu darbibas
nodroSinasanai  nepiecieSamo  blivju  atjaunoSanu, parbivi,
restauréSanu, iekonservéSanu, nojaukSanu, novietoSanu vai
inZeniertiklu ierikoSanu.

23.Infrastruktiiras attistibas departamentam ir $adi uzdevumi:

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

izverte agentiras parvaldiSana esoSo nekustamo IpaSumu
izmantoSanas perspektivas, izstrada ar infrastruktiiras attistibu saistitu
tiesibu aktu un planosanas dokumentu projektus;

nodroSina Iekslietu ministrijas valdijuma esoSo nekustamo Tpasumu
atsavinasanu un nekustamo Tpasumu parnemsanu no citam iestadem;
nodroSina buivniecibas projektu planosanu, vadibu, koordinaciju un
ievieSanas kontroli (tai skaita biivniecibu, biivprojekta ekspertizi,
biivuzraudzibu, autoruzraudzibu, buvju pienemsanu ekspluatacija),
kuru finans€sanai tiek sanemts valsts budzeta stratégisko projektu
istenoSanai apstiprinats finans€jums, Eiropas Savienibas fondu,
arvalstu finanSu instrumenta vai privata partnera atbalsts;

apkopo un izveérté biivniecibas ieceru pieteikumus un izstrada vidéja
termina biivniecibas planu, ka arT organiz€ un kontrol€ ta izpildi;
nodroSina Latvijas Republikas valsts robezas ar Krievijas Federaciju
un Baltkrievijas Republiku pierobezas celu un valsts robezas joslas,
patruléSanas joslas un robeZzzimju uzraudzibas joslas zemes
Ipasumtiesibu sakartoSanu;

veic nepiecieSamas darbibas nekustamo T1paSumu ierakstiSanai
zemesgramata uz valsts varda Iekslietu ministrijas persona, kadastra
objekta registracijai un kadastra datu aktualizacijai Nekustamo
ipasumu valsts kadastra informacijas sistema;

uztur un aktualiz€ agentiiras parvaldiSana eso$o nekustamo TpaSumu
datubazi.

23!, Iepirkumu parvaldei ir $adi uzdevumi:
23!.1. Iepirkumu nodala:

231.1.1. normativajos aktos noteiktaja kartiba nodro§ina iepirkuma
procediiru organizésanu;

23!.1.2. saskana ar Publisko iepirkumu likumu sagatavo agentiiras un
Iekslietu ministrijas statistikas parskatu par iepirkumiem
iesniegSanai lepirkumu uzraudzibas biroja;

231.1.3. veic informacijas analizi par iepirkumiem un sagatavo
zinojumu lekslietu ministrijas vadibai par iepirkumu norisi



un rezultatiem;

231.1.4. sagatavo agentiiras iepirkumu planu un IekSlietu ministrijas

centralizéto iepirkumu planu;

23!.2. Tepirkumu juridiska atbalsta nodala:

2312.1

. sagatavo agentliras privato un publisko tiesibu Iligumu

projektus iepirkumu joma;

231.2.2. (svitrots ar adentiras 28.02.2024. Reglamentu Nr.6)
231.2.3. veic agentiiras struktiirvienibu sagatavoto privato un publisko

tiesibu ligumu, normativo aktu un citu tiesibu aktu, un citu
dokumentu projektu parbaudi (saskanoSanu) iepirkumu joma
atbilstibai speka esoSo tiesibu aktu prasibam, nevertgjot
tehniskaja specifikacija ietvertas tehniskas prasibas un finanSu
piedavajuma aprekinu (ja attiecinams);

23'.2.4. veic 3a reglamenta 23'.2.3.apakSpunkta minéto dokumentu

projektu  tiesiskuma  iepriek§€ju  papildparbaudi  vai
pécparbaudi  iepirkumu joma, neveért§jot tehniskaja
specifikacija ietvertas tehniskas prasibas un finanSu
piedavajuma aprékinu (ja attiecinams), ja ir dots atseviSks
uzdevums;

23'.2.5. sniedz juridisko atbalstu agentiiras struktiirvienibam tam

noteikto uzdevumu izpildes nodroSinasanai iepirkumu joma.

(papildinats ar agentiras 13.04.2023. Reglamentu Nr.14)

24.Administrativajai parvaldei ir $adi uzdevumi:
24.1. Tiesiska atbalsta nodala:

24.1.1.

24.1.2.

24.1.3.

24.14.
24.1.5.
24.1.6.

24.1.7.

izstrada agentiiras parvaldes 1émumu, tiesibu aktu projektu,
agentliras privato un publisko tiesibu Iigumu projektus,
iznemot iepirkumu jomu;

veic agentiiras struktiirvienibu sagatavoto administrativo aktu,
starpresoru vienoSanos, tiesibu aktu, ka ar1 privato un publisko
tiestbu Iigumu projektu, kas neskar publisko iepirkumu, taja
skaita cenu aptauju jomu, parbaudi (saskanoSanu) atbilstibai
speka esoso tiesibu aktu prasibam;

veic 82 reglamenta 24.1.2.apakSpunkta min€to dokumentu
projektu  tiesiskuma  iepriek§&ju  papildparbaudi  vai
pécparbaudi, ja ir dots atsevisks uzdevums;

nodroSina agentiiras parstavibu tiesvedibas procesos;

uzrauga administrativa procesa istenoSanu agentiira;

sniedz juridisko atbalstu agentiiras struktirvienibam tam
noteikto uzdevumu izpildes nodroSinaSanai, iznemot
iepirkumu jomu,

sagatavo ligumu projektus par administrativa parkapuma lieta
iznemtas mantas, kriminalprocesa iznemto lietisko
pieradijumu un arestétas mantas realizaciju.
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(agentiiras 13.04.2023. Reglamentu Nr.14 redakcija, grozits (papildinats) ar agentiiras
28.02.2024. Reglamentu Nr. 6.)

24.2. (svitrots ar agentiras 13.04.2023. Reglamentu Nr.14).

24.3. Cilveékresursu vadibas nodala:
24.3.1. izstrada un Tsteno agentliras personala politiku;
24.3.2. nodroSina darba aizsardzibas un darba vides ieks€jo
uzraudzibu;
24.3.3. nodroSina valsts amatpersonu amatu savienoSanas uzraudzibu.

24.4. Dokumentu parvaldibas nodala:
24.4.1. nodroSina agentiiras dokumentu apriti, uzglabaSanu,
pieejamibu un izmantoSanu;
24.4.2. veic sanemtas korespondences izpildes terminu kontroli.
(grozits ar agentiiras 28.10.2022. lekséjiem noteikumiem Nr. 11.)

25.Finan8u un gramatvedibas parvaldei ir §adi uzdevumi:
25.1. FinanS8u nodala:

25.1.1. organizg agentiiras valsts budzeta planoSanas, sagatavosanas
procesu, izpildes un uzraudzibas procesu;

25.1.2. kontrolé un analiz€ pieskirto budzeta Iidzeklu izlietojumu
saskana ar apstiprinatajam tamém, un nepiecieSamibas
gadijumos 1iesniedz priekSlikumus par izmainu veikSanu
gadskart€jos finanséSanas planos;

25.1.3. veic agentiiras izstradajamo tiesibu aktu projektu un politikas
planosanas dokumentu projektu sakotngjas ietekmes uz valsts
un paSvaldibu budZetiem un administrativo slogu izverte€jumu;

25.2. Gramatvedibas nodala:

25.2.1. realiz€ agentiiras gramatvedibas uzskaites politiku, nodrosina
gramatvedibas kartoSanu, organizaciju un kontroli atbilstosi
normativo aktu prasibam,;

25.2.2. atlidzina lietisko pieradijumu vértibu atbilsto$i agentiiras
Iznemto lietu un resursu parvaldibas departamenta Iznemto
lietu parvaldes sagatavotajiem I€mumiem par lietisko
pieradijumu vertibas atlidzinaSanu.

26.Brunojuma nodalai ir §adi uzdevumi:

26.1. veic lekSlietu ministrijai un tas padotiba esoSajam iestadem
nepiecieSamo ierocu, municijas, to sastavdalu, specialo Iidzeklu un
ekipgjuma iegadi, uzglabaSanu, uzskaiti, izsniegSanu, remontu,
norakstiSanu un realizaciju;

26.2. veic apbalvoSanai paredzeto Saujamierocu iegadi;

26.3. pienem iznicinasanai, uzskaita un nodroSina ierofu, municijas, to
sastavdalu un specialo lidzeklu iznicinasanu.
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27.1eksgjas kontroles nodalai ir $adi uzdevumi:

27.1. nodroSina agentiiras iek$€jas kontroles sistémas uzraudzibu un
pilnveidi;

27.2. nodroSina agentiiras darbibas stratégijas un ikgadéja darba plana
1zstradi;

27.3. nodroS$ina agentiras kvalitates parvaldibas sistémas un agentaras risku
vadibas politikas izveidi, ka ar1 koording to TstenoSanu;

27.4. informé sabiedribu, plaSsazinas lidzeklus un IekSlietu ministriju par
agentliras darbibu un uzdevumu izpildi, ka arT organizé ieks¢jas
informacijas apmainu iestade.

VI. Parvaldes lemuma parbaude

28.Agentiras parvaldes 1émuma lietderibas un tiesiskuma ieprieksgju
pamatparbaudi veic 1€muma projekta izstradatdjs un attieciga augstaka
amatpersona, vizgjot lémuma projektu, ka ar1 lémuma pienémejs, parakstot
lémumu.

29.Administrativas parvaldes Tiesiska atbalsta nodalas amatpersona veic
agentiiras parvaldes 1émumu tiesiskuma iepriekséju papildparbaudi, iznemot
iepirkumu jomu, ja ir dots atseviSsks uzdevums, un Iepirkumu parvaldes
Iepirkumu juridiska atbalsta nodalas amatpersona veic agentiiras parvaldes
lémumu tiesiskuma iepriek$&ju papildparbaudi iepirkumu joma, ja ir dots
atseviSks uzdevums.

(grozits ar adentiiras 28.10.2022. lekséjiem noteikumiem Nr. 11, adentiiras 13.04.2023.
Reglamenta Nr.14 redakcija, grozits ar agentiiras 28.02.2024. Reglamentu Nr. 6.)

30. Direktora norikota amatpersona veic parvaldes 1€émuma incidentalo (par
konkr&to gadijumu), nejauso p&cparbaudi un regularo p&cparbaudi.

VII. Nosléguma jautajumi

31. Atzit par spéku zaud&juSu agentiras 2019.gada 20.augsta reglamentu
Nr.1/2019 “Nodrosinajuma valsts agentiiras reglaments”.

Reglaments stajas speka 2022.gada 1.novembri.
(grozits ar agentiiras 27.09.2022. lekséjiem noteikumiem Nr.8.)

Saskanots ar Ieks$lietu ministriju 2022.gada 8.jlinija.

Ramona Innusa
Direktore
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DOKUMENTS IR PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN
SATUR LAIKA ZIMOGU



